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 образующихся у специалистов (работников) Учреждения, находящихся у него в прямом подчинении.
2.3.При проведении проверок учитывать, что подлинность документов устанавливается путем проверки реальности имеющихся в них подписей должностных лиц и соответствия составления документов датам отражения в них операций, информации, фактов и т.д. 
При чтении документов, после установления их подлинности, проверять документы по существу, то есть с точки зрения достоверности, законности отраженных в них хозяйственных операций, информации, фактах и т. д.
2.4. Достоверность операций, зафиксированных в документах, проверяется изучением этих и взаимосвязанных с ними документов, опросом соответствующих должностных лиц, осмотром объектов в натуре и т.д. Законность отраженных в документах операций устанавливается путем проверки их соответствия действующему законодательству.
2.5. При  выявлении фактов  использования  поддельных  документов  незамедлительно информировать директора Учреждения, а также принять соответствующие меры по недопущению  составления неофициальной отчетности  и использования поддельных документов.
3. Заключительная часть
[bookmark: dfaslgoe50] 
[bookmark: dfasyz5q13]3.1.  Изменения и дополнения к Положению  о мерах недопущения  составления неофициальной отчетности и использования поддельных документов в  МОУ «ВСОШ» утверждаются приказом по учреждению.
[bookmark: dfasgawokt]3.2. Срок действия данного Положения не ограничен.
3.3. Настоящее Положение может быть отменено только решением директора.
3.4. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения и действует бессрочно.
3.5. С текстом настоящего Положения работники Учреждения, непосредственно осуществляющие деятельность по составлению документации, а также должностные лица отвечающие за подготовку, составление, направление отчетности
должны быть ознакомлены под подпись.
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_H.M. Usanosa

> y OTYETHOCTH

IMonoxenne 0 Mepax HeONYLIEHHSI COCTABJICHH
H HCIIO0JIb30BAHUS NOIJeAbHbIX /I
B MOY «KCOII»

Hacrosmee Ilonoxenuwe paspaGorano B neisx HEJIOIYIEHHUsT  COCTaBICHMUS
HEODUIMATLHON OTUETHOCTH M HCHONB30BAHKS [O/UIEMBHBIX JOKYMEHTOB B MOY
«BCOII» (nanee - Yupex/enue), B COOTBETCTBHM co cTarheli 13.3 MeepanpHoro sakona
ot 25 nexabps 2008 roga Ne 273-D3 «O npoTHBOAEHCTBIN KOPPYIIITALY.

B ciayuae usmenenns 3akonosatessetsa Poceniickoii Mesieparim, perymmpyiomnero
cozepikanue Hacrosamero Honoxenus. B [TonokeHne HEMCUICHHO JIOVIKHBI OBITH BHECCHD]
COOTBETCTBYIOIINE HOIPABKU U JIOTIOJHEHMS.

1. O6mme nostoKeHust

L1 Order — 9T0 NUCBMEHHOE MM YCTHOE COOGUICHHE IO KOHKPETHOMY BOIPOCY,
KOTOPO€ OCHOBAHO HA JOKYMEHTAIbHBIX JAHHBIX.

1.2, «JloKyMEHT»-IOKYMEHT, ~CO3/IAHHBIIi TOCYIAPCTBEHHBIM OPIAHOM, OPraHoOM
MECTHOTO CaMOYNPABICHHS, FOPHIMYCCKUM WM (QU3HYECKHM JIHIOM, OGOPMICHHBIH B
YCTAHOBJIECHHOM MOPSIJIKE ;

1.3.«/loxymenTupoBanne»-ukcanus HHGOPMALMM HA MATEPHATBHBIX HOCUTENIX B
YCTaHOBJIEHHOM IOPSIJIKE;

1.4. TIoUIMHHOCTL IOKYMEHTOB  YCTAHABIMBACTCS 11yTEM MPOBEPKH  IIOMUIHHHOCTH
TIO/IMCEHT TOTKHOCTHBIX JIULL M COOTBETCTBUS COCTABICHII A0KYMEHTOB J1aTaM OTPAsKCHUS
B HUX onepanuii , uadopmarnum, Gakros U.T.]I.

2. Iopsinok AeficTBHI NPH 0GHAPYHKCHHH HCNIOIb30BAHUSA TOAIETbHBIX JOKYMEHTOB H
cOCTaBJIeHHsI HeOPHUHAILHON OTYETHOCTH

2.1.ITpu oOHapyKeHWH COCTABICHHS HEOYUIMAILHON OTUETHOCTH JIOJUKHOCTHBIE JIUIA. B
9IbH TIOJHOMOYHUS B COOTBETCTBHH C JOJKHOCTHBIMU OOS3aHHOCTSMU  BXOIHUT HOJTOTOBKA,
COCTABICHHE, MPENCTABICHNC ¥ HAIPABICHHE  OTUETHOCTH HECYT MEPCOHATBHYIO
OTBETCTBEHHOCTh ~ 3a COCTABIEHME HEOQHIMAILHOI OTUETHOCTH W HMCHOMB30BAHUS
MOUIEIBHBIX JOKYMCHTOB, )

2.2 JIOMKHOCTHOMY JIMILY, OTBETCTBCHHOMY 3a COCTABICHME JOKYMEHTOB II0 CBOEMY
HAIpPABICHAIO  JIEATEIBHOCTH, HEOOXOJUMO BECTH Hénocpencmeﬂﬂmﬁ KOHTPOIIb U
PCTYJIPHO  OCYIIECTBIATH HPOBEACHUE IPOBEPOK HA TIPEIMET MOIMHHOCTH JOKYMEHTOB,




